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E-Research

คู่มือการใช้งาน
ระบบฐานข้อมูลงานวิจัย
มหาวิทยาลัยบูรพา

E-Research



1

เปิดเว็บไซต์ 
https://e-research.buu.ac.th
Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password 
ชุดเดียวกับที่ใช้งานอินเตอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย

เลือกเมนูหลัก “ข้อมูลนักวิจัย” 
เพื่ออัพเดทข้อมูลส่วนบุคคล
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https://e-research.buu.ac.th/
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E-Research

เพิ่มข้อมูลแถบเมนูย่อย “ข้อมูลนักวิจัย” 
ให้ครบถ้วน 

แถบเมนูย่อย “โครงการวิจัย” “Journal”
“Proceedings” จะแสดงผลอัตโนมัติ
หลังจากที่นักวิจัยท าการบันทึกข้อมูล
ในแต่ละเมนูย่อย

นักวิจัยสามารถเรียกดู CV ได้ที่

หรือแก้ไขข้อมูลได้ที่ 
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E-Research

ขั้นตอนการบันทึก 
Journal

บทความวิจัย 
และบทความวิชาการ



1

เปิดเว็บไซต์ 
https://e-research.buu.ac.th
Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ 
Password ชุดเดียวกับที่ใช้งานอินเตอร์เน็ต
ของมหาวิทยาลัย

เลือกเมนูหลัก “Journal”
และเลือกเมนูย่อย “บันทึกJournal”
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https://e-research.buu.ac.th/
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เลือกไอคอน “เพิ่มข้อมูล Journal”
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E-Research

ป้อนรายละเอียด Journal ให้ครบถ้วน
โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
จากนั้น คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
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E-Research

5

ส าคัญ!!! ++ เพิ่มข้อมูลนักวิจัย
ภายใน 

หมายเหตุ : กรณีที่ลืมเพิ่มนักวิจัยภายใน ให้ย้อนกลับไปหน้าบันทึก journal 
แล้วเลือก “ปีที่ตีพิมพ์” หลังจากนั้นกด “ค้นหา” ระบบจะแสดงบทความที่
ท่านยังได้เพิ่มนักวิจัยภายใน ให้กดแก้ไข เพื่อเพิ่มนักวิจัยภายใน 

กรณีเพ่ิมนักวิจัยภายนอก
ใหต้ิดต่อเจ้าหน้าที่คณะที่ดูแลรับผิดชอบ

งานวิจัยหรือส่งรายละเอียดมายัง 
research@buu.ac.th
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เลือกแถบเมนูย่อย “เอกสารแนบ” เลือกไอคอน “เพิ่มเอกสาร”

E-Research

7

ป้อนข้อมูลนักวิจัยภายในให้ครบถ้วน 
ช่อง “ชื่อ-นามสกุล(ท)” ให้พิมพ์ชื่อนามสกุลลงในช่อง 
รอจนกว่าระบบจะขึ้นชื่อให้เลือก และคลิกบันทึก
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E-Research

8

ตั้งชื่อไฟล์เอกสาร
เลือก Choose File แนบไฟล์ Scan.pdf และคลิกบันทึก

กรณีที่บทความวิจัยและบทความวิชาการ ที่เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง 
หลักเกณฑแ์ละอัตราการจ่ายเงินรางวัลส าหรับการตีพิมพ์เผยแพร่บทความวิจัยและบทความทาง
วิชาการ พ.ศ.2563 ระบบจะสร้างเอกสารการเบิกเงินรางวัลให้อัตโนมัติ

อ่านประกาศเพิ่มเติม
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10

คลิกดาวน์โหลดเอกสารบันทึกข้อความ
ขอเบิกเงินรางวัล และใบส าคัญรับเงิน

ตัวอย่างบันทึกข้อความขอเบิกเงินรางวัล

เอกสารการเบิกเงินรางวัล

E-Research

BUU Research Burapha University 2020

บันทึกการเบิกเงินรางวัลพิมพ์ผ่านระบบเท่านั้น ต้องมีรหัสอ้างอิง
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ขั้นตอนการบันทึก 
Proceedings



1

เปิดเว็บไซต์ 
https://e-research.buu.ac.th
Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ 
Password ชุดเดียวกับที่ใช้งานอินเตอร์เน็ต
ของมหาวิทยาลัย

เลือกเมนูหลัก “Proceedings”
และเลือกเมนูย่อย “บันทึก Proceedings”
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เลือกไอคอน “เพิ่มข้อมูล Proceedings”

BUU Research Burapha University 2020

E-Research

4

หมายเหตุ : กรณี Proceedings ระดับนานาชาติ ไม่มีชื่อเรื่อง(ไทย) ไม่มีชื่อการประชุม
วิชาการ(ไทย) ให้ใส่เครื่องหมาย -

ป้อนข้อมูล Proceedings 
ให้ครบถ้วนโดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
จากนั้น คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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5

ส าคัญ!!! ++ เพิ่มข้อมูลนักวิจัย
ภายใน ++

เพ่ิมนักวิจัยภายนอก
ใหต้ิดต่อเจ้าหน้าที่คณะที่ดูแลรับผิดชอบ

งานวิจัยหรือส่งรายละเอียดมายัง 
research@buu.ac.th

หมายเหตุ : กรณีที่ลืมเพิ่มนักวิจัยภายใน ให้ย้อนกลับไปหน้าบันทึก Proceedings แล้วเลือก 
“ปีที่ตีพิมพ์” หลังจากนั้นกด “ค้นหา” ระบบจะแสดงบทความที่ท่านยังไม่ได้เพิ่มนักวิจัยภายใน 
ให้กดแก้ไข เพ่ือเพ่ิมนักวิจัยภายใน 
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เลือกแถบเมนูย่อย “เอกสารแนบ” เลือกไอคอน “เพิ่มเอกสาร”
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E-Research

6

ป้อนข้อมูลนักวิจัยภายในให้ครบถ้วน 
ช่อง “ชื่อ-นามสกุล” ให้พิมพ์ ชื่อนามสกุล(ท)ลงในช่อง 
รอจนกว่าระบบจะขึ้นชื่อให้เลือก และ คลิกบันทึก 
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E-Research

ตั้งชื่อไฟล์เอกสาร
เลือก Choose File แนบไฟล์ Scan.pdf และคลิกบันทึก

8

9

ในกรณีที่บทความได้รับรางวัล 
เลือกแถบเมนูย่อย “ผลงาน/รางวัล”
เพื่อบันทึกผลงานรางวัล

เลือกไอคอน 
“เพิ่มข้อมูลผลงานรางวัล”

ป้อนข้อมูลชื่อรางวัล ผู้มอบรางวัล
และ คลิกบันทึก
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ขั้นตอนการบันทึก
โครงการวิจัย
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การจัดการโครงการวิจัยของระบบฐานข้อมูลงานวิจัยมหาวิทยาลัยบูรพา (BUU-Research) 
เป็นระบบทีใ่ช้ส าหรับการจัดการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัย แหล่งทุนภายใน และแหล่งทุนภายนอก 

ซึ่งผู้ใช้ต้องบันทึกรายละเอียดต่าง ๆ ให้ครบถ้วน โดยระบบจะพิมพเ์อกสารการเบิกเงินงวด
ให้อัตโนมัติ ขั้นตอนการใช้งานมีดังนี้ 

จัดการโครงการวิจัย 

บันทึกขยายระยะเวลา 

บันทึกอนุมัติโครงการ/
ท าสัญญา 

บันทึกเบิกเงินงวด/
รายงานความก้าวหน้า 

บันทึกโครงการวจัิย 

หมายเหตุ : โครงการวิจัยที่ไม่ได้บันทึกลงระบบ E-Research 
จะไม่สามารถด าเนินการเบิกเงินงวดได้



1

เปิดเว็บไซต์ 
https://e-research.buu.ac.th
Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ 
Password ชุดเดียวกับที่ใช้งานอินเตอร์เน็ต
ของมหาวิทยาลัย

เลือกเมนูหลัก “โครงการวิจัย”
และเลือกเมนูย่อย “บันทึกโครงการวิจัย”

2
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บันทึกโครงการวิจัย 

https://e-research.buu.ac.th/
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บันทึกโครงการวิจัย 

3

เลือกไอคอน “เพิ่มโครงการวิจัย”

4

ป้อนรายละเอียดโครงการวิจัยให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
และกดบันทึก
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บันทึกโครงการวิจัย 

6

55

ส าคัญ!!! ++ เพิ่มข้อมูลนักวิจัย
ภายใน ++

หมายเหตุ : กรณีที่ลืมเพิ่มนักวิจัยภายใน ให้ย้อนกลับไปหน้าบันทึกโครงการวิจัย
แล้วเลือก “ปีงบประมาณ” หลังจากนั้นกด “ค้นหา” ระบบจะแสดงโครงการที่ท่าน
ยังได้เพิ่มนักวิจัยภายใน ให้กดแก้ไข เพ่ือเพ่ิมนักวิจัยภายใน 

กรณีเพ่ิมนักวิจัยภายนอก
ใหต้ิดต่อเจ้าหน้าที่คณะที่ดูแลรับผิดชอบ

งานวิจัยหรือส่งรายละเอียดมาที่ 
research@buu.ac.th
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บันทึกโครงการวจิัย 

เลือกแถบเมนูย่อย “เอกสารแนบ” เลือกไอคอน “เพิ่มเอกสารแนบ”

7

เลือกประเภทเอกสาร “เอกสารเสนอ
โครงการ” เลือกไฟล์แนบ และคลิกบันทึก
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บันทึกอนุมัติโครงการ/ท าสัญญา 

เลือกแถบเมนูย่อย “อนุมัติโครงการ/ท าสัญญา”  

1

ป้อนรายละเอียดสัญญาทุนให้ครบถ้วน
และแนบไฟล์ scan สัญญาทุน และคลิกบันทึก

**ทุนภายใน ระบบจะค านวณเงินงวดให้อัตโนมัติ

2
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บันทึกอนุมัติโครงการ/ท าสัญญา 

1

2

หมายเหตุ : ส าหรับทุนภายนอก กรณีที่มีการก าหนดค่าสาธารณูปโภค
ให้เป็นไปตามข้อตกลงของแหล่งทุน

สามารถก าหนดค่าสาธารณูปโภคตามข้อตกลง
ของแหล่งทุนได้ 

และต้องแนบหลักฐาน
ข้อตกลงค่าธรรมเนียมการวิจัย
ที่ผ่านคณะกรรมการวิจัย

สามารถเพิ่มเงินงวดตาม
ข้อตกลงของแหล่งทุน
ภายนอกได้

แนบไฟล์ scan สัญญาทุน
และคลิกบันทึก
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บันทึกเบิกเงินงวด/รายงานความก้าวหน้า 

1

เลือกแถบเมนูย่อย “เบิกเงินงวด/รายงานความก้าวหน้า” 
ระบบจะพิมพ์เอกสารการเบิกเงินงวดที่ 1 ให้อัตโนมัติ
หลังจากที่ผ่านขั้นตอนการแนบไฟล์สัญญาทุน

การเบิกเงินงวดที่ 2 ให้แนบรายงานความก้าว 
หรือเอกสารตามที่แหล่งทุนก าหนด คลิกบันทึก 
ระบบจะพิมพ์เอกสารการเบิกเงินให้อัตโนมัติ 

การเบิกเงินงวดที่ 3 ให้แนบรายงานฉบับสมบูรณ์ 
พร้อมทั้งป้อนบทคัดย่อไทย-อังกฤษ คลิกบันทึก 
ระบบจะพิมพ์เอกสารการเบิกเงินให้อัตโนมัติ 
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ขยายระยะเวลา

1

กรณีโครงการวิจัยไม่เสร็จสิ้นในปีงบประมาณ ระบบจะไม่ให้ด าเนินการเบิก
เงินงวด ต้องด าเนินการขยายระยะเวลาก่อน

เลือกแถบเมนูย่อย “ขยายระยะเวลา”
ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วนและแนบไฟล์บันทึกข้อความ 
“อนุมัติขยายเวลา” และคลิกบันทึก หลังจากนั้นจะ
สามารถด าเนินการเบิกเงินงวดได้
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การบันทึก
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร



1

เปิดเว็บไซต์ 
https://e-research.buu.ac.th
Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ 
Password ชุดเดียวกับที่ใช้งานอินเตอร์เน็ต
ของมหาวิทยาลัย

เลือกเมนูหลัก “สิทธิบัตร/อนสุิทธิบัตร”
และเลือกไอคอน “เพิ่มข้อมูลสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร”

2

BUU Research Burapha University 2020

E-Research
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3

ป้อนรายละเอียดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
และคลิกบันทึก

เลือกไอคอน “เพิ่มข้อมูลผู้ประดิษฐ/์ผู้ออกแบบ”

ป้อนข้อมูลผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ให้ครบถ้วน
และคลิกบันทึก

4
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4

หมายเหตุ : กรณีที่ลืมเพิ่มนักวิจัยภายใน ให้ย้อนกลับไปหน้าบันทึกสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร แล้วพิมพ์ “ชื่อสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร” หลังจากนั้นกด “ค้นหา”
ระบบจะแสดงบทความที่ท่านยังไม่ได้เพิ่มนักวิจัยภายใน ให้กดแก้ไข
เพ่ือเพ่ิมนักวิจัยภายใน 

กรณีที่ สิทธิบัตร/อนสุิทธิบัตร ที่เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการ
จ่ายเงินรางวัลส าหรับผลงานที่ได้รับจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร พ.ศ.2562 ระบบจะสร้างเอกสารการเบิก
เงินรางวัลให้อัตโนมัติ

อ่านประกาศเพิ่มเติม
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5

คลิกดาวน์โหลดบนัทึกข้อความขอเบิกเงินรางวัล

6 ตัวอย่างบันทึกขอเบิกเงินรางวัล

บันทึกการเบิกเงินรางวัลพิมพ์ผ่านระบบเท่านั้น ต้องมีรหัสอ้างอิง
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บันทึกผลงาน
สร้างสรรค์
ทางศิลปะ



1

เปิดเว็บไซต์ 
https://e-research.buu.ac.th
Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ 
Password ชุดเดียวกับที่ใช้งานอินเตอร์เน็ต
ของมหาวิทยาลัย

เลือกเมนูหลัก “จัดการผลงานสร้างสรรค์ทางศิลปะ”
และเลือกเมนูย่อย “บันทึกผลงานสร้างสรรค์ทางศิลปะ”

2
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https://e-research.buu.ac.th/


3

เลือกไอคอน “เพิ่มข้อมูล ผลงานสร้างสรรค์ทางศิลปะ”

4
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ป้อนรายละเอียดผลงานสร้างสรรค์ทางศิลปะให้
ครบถ้วน โดยเฉพาะ ที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
และคลิกบันทึก
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5

ส าคัญ!!! ++ เพิ่มข้อมูลผู้ผลิตผลงาน
ภายใน ++

กรณีเพิ่มข้อมูลผู้ผลิตผลงานภายนอก
ใหต้ิดต่อเจ้าหน้าที่คณะที่ดูแลรับผิดชอบ

งานวิจัยหรือส่งรายละเอียดมาที่ 
research@buu.ac.th

6

ป้อนข้อมูลผู้ผลิตผลงานภายในให้ครบถ้วน 
และคลิกบันทึก
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8

เลือกแถบเมนูย่อย “เอกสารแนบ” เลือกไอคอน “เพิ่มข้อมูลเอกสาร”

ป้อนช่ือเอกสาร เลือกแนบไฟล์ และคลิกบันทึก

หมายเหตุ : กรณีที่ลืมเพิ่มนักวิจัยภายใน ให้ย้อนกลับไปหน้าจัดการผลงานสร้างสรรค์และคิลปะ
แล้วพิมพ์ “ปีที่ผลิตผลงาน” หลังจากนั้นกด “ค้นหา” ระบบจะแสดงบทความที่ท่านยังไม่ได้เพิ่ม
นักวิจัยภายใน ให้กดแก้ไข เพื่อเพิ่มนักวิจัยภายใน 

7
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5กรณีที่ ผลงานสร้างสรรค์และศิลปะ ที่เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เร่ือง หลักเกณฑ์และอัตราการ
จ่ายเงินสนับสนุนการเผยแพร่ผลงานสร้างสรรค์ทางศิลปะ ดนตรีและการแสดง พ.ศ.2563
ระบบจะสร้างเอกสารการเบิกเงินรางวัลให้อัตโนมัติ

อ่านประกาศเพิ่มเติม

คลิกดาวน์โหลดเอกสารบันทึกข้อความ
ขอเบิกเงินรางวัล และใบส าคัญรับเงิน

9
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6 ตัวอย่างบันทึกขอเบิกเงินรางวัล

บันทึกการเบิกเงินรางวัลพิมพ์ผ่านระบบเท่านั้น ต้องมีรหัสอ้างอิง


