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นักวิจยัรวบรวมเอกสารทั้งหมด (เอกสารที่ 1 – 8) 

เสนอหัวหน้าสว่นงานให้ความเห็นชอบและลงนาม 
 

กองคลังและทรัพย์สิน 
ตรวจสอบเอกสารการเบิกเงิน 

ฝ่ายการเงินของกองบรหิารการวิจัย 
ท าเร่ืองเบิกจ่ายและส่งกองคลัง 

นักวิจยัพิมพ์เอกสารที่ 1 
ออกจากระบบ 

 

ฝ่ายการเงินของกองบรหิารการวิจัย 
แจ้งไปยังนักวิจยั หรอืการเงิน/ผูป้ระสานของส่วนงานมารับเช็ค 

อนุมัติ 

สิ้นสุดการขอรับเงินรางวัล 

การขอรับเงินรางวัลฯ 

ไม่อนุมัติ 

หลักฐานไม่ครบ 

หลักฐานไม่ครบ 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 
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เอกสารที่นักวิจัยต้องแนบส่งกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม มีดังนี้ 
 

เอกสารที่ 1 บันทึกขออนุมัติเงินรางวัลฯ (พิมพ์ออกจากระบบ) จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 2 ส าเนาบทความวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์เผยแพร่แล้ว  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 3 ส าเนาหน้าปกและหน้าสารบัญของวารสารที่ตีพิมพ์ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 4 เอกสารแสดงชื่อฐานข้อมูลสากลที่วารสารวิชาการปรากฏอยู่ รายละเอียดเกี่ยวกับควอไทล์ 
  ของฐานข้อมูล SJR หรอื JCR และค่า Impact Factor พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 5 หลักฐานการมีส่วนร่วมของผลงานวิจัยในกรณีที่เป็นผู้ร่วมเขียนบทความวิจัย  จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 6 หลักฐานการที่แสดงว่าบทความดังกล่าวไม่เป็นส่วนหนึ่งของการได้มาซึ่งปริญญาของผู้ขอรับเงินรางวัล   
  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 7 ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวพนักงานมหาวิทยาลัย หรือ ส าเนาบัตร 
  ประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
เอกสารที่ 8 ใบส าคัญรับเงิน จ านวน 1 ชุด 
 
 
*   แนวปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ 0305/2563  เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการ

จ่ายเงินรางวัลส าหรับการตีพิมพ์เผยแพร่บทความวิจัยและบทความทางวิชาการ พ.ศ. 2563 
**   หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ คุณสมเกียรติ พันธ์ศิริ โทรศัพท์ภายใน 2562 


