
การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารทุนอุดหนุนการวิจัยเงิน ววน. 
การติดตามการด าเนินงาน การรายงานผลการด าเนินงาน 

ที ่ รายละเอียดเอกสาร 
ผลการตรวจสอบ 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 การส่งรายงานความก้าวหน้า คร้ังท่ี ๑ (รอบ ๓ เดือน) 
๑ บันทึกข้อความน าส่งรายงานความก้าวหน้าผ่านหัวหน้าส่วนงาน    
๒ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าฯ (รอบ ๓ เดือน)    
 การส่งรายงานความก้าวหน้าคร้ังท่ี ๒ (รอบ ๖ เดือน)  
๑ บันทึกข้อความน าส่งรายงานความก้าวหน้าผ่านหัวหน้าส่วนงาน    
๒ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าฯ (รอบ ๓ เดือน)    
๓ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้ารอบ ๖ เดือน (แบบตาราง สกสว.)    
 การติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงานวิจัย (การด าเนินงานโดย กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม) 
๑ จัดท าบันทึกข้อความเชิญผู้รับผิดชอบโครงการมาน าเสนอความก้าวหน้า    
๒ เอกสารประกอบการน าเสนอ    
๓ ส าเนาบญัชีธนาคารที่แสดงความเคลื่อนไหวล่าสดุ    
๔ บัญชีรายรับ - รายจ่าย ของโครงการ    
o การแจ้งผลการพิจารณารายงานความก้าวหน้าคร้ังท่ี ๒ (รอบ ๖ เดือน) 

๑ จัดท าบันทึกข้อความแจ้งผลการพจิารณา เพื่อน าไปประกอบการเบกิจ่าย    
๒ แจ้งหัวหน้าโครงการวจิัย/ โครงการย่อย บันทึกผลผลิตที่เกิดขึ้นในระบบ E-Research    
 -ร่าง- รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (กองวิจัยฯ ส่งผู้ทรงประเมิน และกองวิจัยประเมนิ ROI SROI) 
๑ บันทึกข้อความขอส่ง -ร่าง- รายงานฉบับสมบรูณ์ ผ่านหัวหน้าส่วนงาน    
๒ บทสรุปผูบ้ริหาร     
๓ ส าเนาบญัชีธนาคารที่แสดงความเคลื่อนไหวล่าสดุ    
๔ บัญชีรายรับ - รายจ่าย     
๕ รายชื่อผู้ทรงคณุวุฒิประเมินรา่งรายงานฉบับสมบรูณ์พร้อมรายละเอยีด ๕ คน    
๖ ความครบถ้วนของผลผลิตและตัวช้ีวัดการด าเนินโครงการวจิัย    
 ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ เพ่ือเบิกเงินงบประมาณงวดที่ ๔  
๑ บันทึกข้อความขอส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ ผ่านหัวหน้าส่วนงาน    
๒ เล่มรายงานวิจัยฉบับสมบรูณ์ ๒ เล่ม    
๓ หัวหน้าโครงการ บันทึกรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง และผลผลิตที่เกดิขึ้นในระบบ NRIIS     
 การขอสิ้นสุดโครงการวิจัย  
๑     
๒     
๓     
  

.................................................. 
ผู้ตรวจสอบ 



การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารทุนอุดหนุนการวิจัยเงิน ววน. 
การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ 

 

ที ่ รายละเอียดเอกสาร 
ผลการตรวจสอบ 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย คร้ังท่ี ๑ (ก่อนสิน้สุดสัญญาไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ขยายระยะเวลาได้คร้ังละไม่เกินครึ่งหนึ่งของระยะเวลาใน
สัญญา ให้รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ)  
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาการด าเนินการวิจัย (ครั้งท่ี ๑)  ผ่านหัวหน้าส่วนงาน    
๒ รายงานผลการด าเนินการที่แสดงความก้าวหน้าในการด าเนินการวจิัย (แบบฟอร์มการ

ขอขยายระยะเวลาครั้งที่ ๑)  
- การรายงานปัญหาอุปสรรคที่พบและแนวทางการแก้ปญัหา / เหตผุลความจ าเป็นใน
การขอขยายระยะเวลา/ แผนการด าเนินการวิจยัในช่วงระยะเวลาทีข่อขยายเวลา 

   

๓ หลักฐานการอนมุัติให้แก้ไขเพิ่มเตมิโครงการวจิัย (Amendment) จากคณะกรรมการ
วิจัย (ถ้ามี)  

   

๔ ส าเนาสัญญา และส าเนาเอกสารอนุมัติรายงานความก้าวหน้า    
 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย คร้ังท่ี ๒ (ก่อนสิน้สุดสัญญาไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ขยายระยะเวลาได้คร้ังละไม่เกินครึ่งหนึ่งของระยะเวลาใน
สัญญา ให้รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ) 
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาการด าเนินการวิจัย (ครั้งท่ี ๒) โดยระบุเหตผุลความ

จ าเป็นแท้จริง รวมถึงปัญหา อุปสรรคในการด าเนินการวิจัยผ่านหัวหน้าส่วนงาน 
   

๒ แบบฟอร์มการขอขยายระยะเวลาครั้งท่ี ๒  
- การรายงานผลการด าเนินการทีแ่สดงความก้าวหน้าในการด าเนินการวิจัย  
- การรายงานปัญหาอุปสรรคที่พบและแนวทางการแก้ปญัหา / เหตผุลความจ าเป็นใน
การขอขยายระยะเวลา/ แผนการด าเนินการวิจยัในช่วงระยะเวลาทีข่อขยายเวลา) 

   

๓ ส าเนาบันทึกข้อความและเอกสารที่ได้รับอนุมตัิขอขยายระยะเวลา (ครั้งท่ี ๑)    
๔ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย (คร้ังท่ี ๓) (ขยายระยะเวลาตามที่คณะกรรมการฯ อนุมัติ) 
 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย (คร้ังท่ี ๔) (ขยายระยะเวลาตามที่คณะกรรมการฯ อนุมัติ) 
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาฯ โดยระบุเหตุผลความจ าเป็นแทจ้ริง รวมถึงปัญหา 

อุปสรรคในการด าเนินการวิจัย ผ่านหัวหน้าส่วนงาน 
   

๒ แบบรายงานผลการด าเนินการที่แสดงความก้าวหน้าในการด าเนินการวิจัย และ
แบบฟอร์มการขอขยายระยะเวลาครั้งท่ี ๓  
- การรายงานปัญหาอุปสรรคที่พบและแนวทางการแก้ปญัหา / เหตผุลความจ าเป็นใน
การขอขยายระยะเวลา/ แผนการด าเนินการวิจยัในช่วงระยะเวลาทีข่อขยายเวลา 

   

๓ ส าเนาบันทึกข้อความทีไ่ด้รับอนมุตัิขอขยายระยะเวลาฯ ครั้งท่ี ๑ ครั้งท่ี ๒     
๔ ส าเนาสัญญารับทุนฯ     
๕ ตารางแสดงเหตผุลการขอขยายระยะเวลา (เสนอกรรมการบรหิารการวิจัยฯ)    
 การขอขยายเวลา หลังจากส่ง -ร่าง- รายงานฉบับสมบูรณ์ อยู่ระหว่างการรอผลประเมินฯ (ให้รองอธิการบดีฯ พิจารณาอนุมัติ) 
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาฯ โดยระบุเหตุผลฯ ผ่านหัวหน้าสว่นงาน    
๒ ส าเนาบันทึกข้อความการจัดส่ง -รา่ง- รายงานวิจัยฉบับสมบรูณ์     
๓ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.................................................. 
ผู้ตรวจสอบ 



 

การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารทุนอุดหนุนการวิจัย ววน.  
การขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการวิจัย 

 

ที ่ รายละเอียดเอกสาร 
ผลการตรวจสอบ 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 การขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดงบประมาณ 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน     
๒ ตารางเปรียบเทียบการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ก่อนปรับ – หลังปรับ     
๓ ส าเนาข้อเสนอโครงการฯ    
๔ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
๕ มติคณะกรรมการบริหารการวิจยัส่วนงานฯ       
 การขอเปลี่ยนแปลงสัดส่วนภายในโครงการ 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน    
๒ ตารางเปรียบเทียบสัดส่วน เดมิ - ใหม่ พร้อมลงนามในเอกสารทั้งนกัวิจัยและผู้ร่วมวจิัย    
๓ ส าเนาข้อเสนอโครงการฯ    
๔ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
๕ มติคณะกรรมการบริหารการวิจยัส่วนงานฯ     
 การขอเปลี่ยนแปลงชื่อโครงการ 
๑ บันทึกข้อความขอจากส่วนงาน    
๒ ตารางเปรียบเทียบช่ือโครงการเดมิ - ช่ือโครงการใหม่ (พร้อมระบุเหตุผล)    
๓ ส าเนาข้อเสนอโครงการฯ     
๔ ส าเนาสัญญารับทุนฯ     
๕ มติคณะกรรมการบริหารการวิจยัส่วนงานฯ     
 การขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการฯ 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน    
๒ มติคณะกรรมการบริหารการวิจยัส่วนงานฯ     
๓ หนังสือยินยอมให้เปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการ และยินยอมเป็นหัวหน้าโครงการ พร้อม

ลงช่ือคณะผู้วจิัย 
   

๔ ส าเนาข้อเสนอโครงการฯ     
๕ ส าเนาสัญญารับทุนฯ     
 การขออนมุัติคืนทุน (ต้องเข้าวาะเพ่ือพิจารณา) 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน    
๒ มติคณะกรรมการบริหารการวิจยัส่วนงานฯ     
๓ เอกสารประกอบเหตุผลการขอคืนทุน เช่น กรณีเจ็บป่วย ให้ใช้ใบรับรองแพทย์     
๔ ส าเนาข้อเสนอโครงการฯ     
๕ ส าเนาสัญญารับทุนฯ     
 การขอแจ้งหลักฐานการคืนทนุ 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน    
๒ มติคณะกรรมการบริหารการวิจยัส่วนงานฯ     
๓ ส าเนาใบเสร็จรับเงิน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    
๔ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.................................................. 
ผู้ตรวจสอบ 



 

การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารทุนอุดหนุนการวิจัย ววน.  
การท าสัญญา/ การส่งรายงานความก้าวหน้า/ การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์/ การขยายระยะเวลา 

ที ่ รายละเอียดเอกสาร 
ผลการตรวจสอบ 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 การท าสัญญา 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน    
๒ สัญญาขอรับทุนฯ จ านวน ๒ ชุด (เขียนด้วยลายมือ)    
๓ ข้อเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๒ ชุด (ลงนามทุกหน้า)    
๔ กรอบเวลาในการติดตามความก้าวหน้าโครงการวิจยั ๒ ชุด (ลงนามทุกหน้า)    
๕ หนังสือแสดงความประสงค์ในการน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ ๒ ฉบับ     
 การรายงานความก้าวหน้า ระยะเวลา ๖ เดือน (เพ่ือเบิกเงินงวดที่ ๒) 
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน (ผ่านหัวหน้าส่วนงาน)    
๒ รายงานความก้าวหน้า ท่ีมรีายละเอียดครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่ก าหนด     
 การติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงานวิจัย (การน าเสนอรายงานความก้าวหน้าต่อคณะกรรมการ) 
๑ แบบตอบรับการน าเสนอรายงานความก้าวหน้า ๑ ฉบับ    
๒ เอกสารประกอบการน าเสนอ ๑ ฉบับ (Project Overview) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี)    
๓ ตารางแสดงบัญชีรายรับ-รายจ่ายของโครงการ ๑ ฉบับ    
 การส่ง (ร่าง) รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์   
๑ บันทึกข้อความน าส่งฯ พร้อมรายช่ือผู้ประเมินจ านวนไม่น้อยกว่า ๕ คน (คนภายนอก

พร้อมรายละเอยีดการติดต่อ) 
   

๒ (ร่าง) รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ท่ีมีรายละเอียดครบถ้วนตามที่ก าหนด ในรูปแบบไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ (Word และ PDF)  

   

๓ บทสรุปส าหรับผู้บรหิาร (Executive Summary)     
๔ รายงานสรุปการเงิน    
 การส่งรายงานวิจัยฉบับสมบรูณ์ (เพ่ือเบิกเงินงวดที่ ๓) 
๑ บันทึกข้อความขออนุมัติรายงานฉบับสมบูรณ์ทีไ่ด้ปรับแกต้ามข้อเสนอแนะจาก

ผู้ทรงคุณวุฒิเรียบร้อยแล้ว 
   

๒ เล่มรายงานฉบับสมบูรณ์  ๒ เล่ม และไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (Word และ PDF) ๑ ชุด    
๓ บทสรุปส าหรับผู้บรหิาร (Executive Summary)    
๔ รายงานสรุปการเงิน    
 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย คร้ังท่ี ๑ (ภายใน ๓๐ ก.ย.๖๗ ก่อนหมดสัญญาไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ขยายระยะเวลาได้คร้ังละ ๖ เดือน) 
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาการด าเนินการวิจัย (ครั้งท่ี ๑) โดยระบุเหตผุลความ

จ าเป็นแท้จริง รวมถึงปัญหา อุปสรรคในการด าเนินการวิจัย 
   

๒ ส าเนาบันทึกข้อความและเอกสารที่ได้รับอนุมตัิรายงานความก้าวหน้า    
๓ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย คร้ังท่ี ๒ (ขยายระยะเวลาได้คร้ังละ ๖ เดือน) 
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาการด าเนินการวิจัย (ครั้งท่ี ๒) โดยระบุเหตผุลความ

จ าเป็นแท้จริง รวมถึงปัญหา อุปสรรคในการด าเนินการวิจัย 
   

๒ ส าเนาบันทึกข้อความและเอกสารที่ได้รับอนุมตัิขอขยายระยะเวลา (ครั้งท่ี ๑)    
๓ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
 การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย ( คร้ังท่ี ๓) ( คร้ังท่ี ๔)  (ขยายระยะเวลาตามที่คณะกรรมการฯ อนุมัติ) 
๑ บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาฯ โดยระบุเหตุผลความจ าเป็นแทจ้ริง รวมถึงปัญหา 

อุปสรรคในการด าเนินการวิจัย 
   

๒ ส าเนาบันทึกข้อความทีไ่ด้รับอนมุตัิขอขยายระยะเวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งที่ ๑ ครั้ง
ที่ ๒ และ ครั้งท่ี ๓ (ถ้าขอขยายระยะเวลาครั้งที่ ๔) 

   

๓ ส าเนาสัญญารับทุนฯ    
  .................................................. 

นางสาวเสาวคนธ ์ดีด้วยชาต ิ

ผู้ตรวจสอบ 



 
การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารทุนอุดหนุนการวิจัย ววน.  

การรายงานข้อค้นพบใหม่/ การส่งหลักฐานการเผยแพร่ผลงานวิจัย/ การรายงานผลกระทบเพ่ิมเติม 
 

ที ่ รายละเอียดเอกสาร 
ผลการตรวจสอบ 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 การรายงานข้อค้นพบใหม่ที่เกดิขึ้นระหว่างด าเนินการวิจัย ที่แตกต่างจากที่ระบุไว้ในข้อเสนอแผนงานวิจัยหรือข้อเสนอโครงการวิจัย (ถ้ามี) 
๑ บันทึกข้อความรายงานข้อค้นพบใหม่ที่เกิดขึ้นระหว่างด าเนินการวิจยั    
๒ แผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย    
 การส่งแบบตอบรับการตีพิมพ ์
๑ บันทึกข้อความน าส่ง    
๒ หลักฐานการตอบรับตีพมิพ ์    
 การส่งหลักฐานการเผยแพร่ผลงานวิจัย รายละเอียดผลผลิต ผลลัพธ์ หรือผลกระทบที่เกิดขึ้นตามที่ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการวิจัย 
๑ บันทึกข้อความน าส่ง (เพื่อสิ้นสดุโครงการ)    
๒ ส าเนาหลักฐานการเผยแพร่ผลงานวิจัยฯ    
๓ บันทึกข้อความขออนุมัติขยายเวลาส่งหลักฐานการเผยแพร่ฯ (ในกรณีที่จ าเป็น)    
 การรายงานผลกระทบเพ่ิมเติมที่เกิดจากผลงานวิจัยและนวัตกรรม รวมถึงรายงานการใช้หรือไม่ใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย 
๑ บันทึกข้อความขอส่งรายงานฯ    
๒ รายงานผลกระทบเพิ่มเติมที่เกิดจากผลงานวิจัยและนวตักรรม    
๓ รายงานผลการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย    
  .................................................. 

ผู้ตรวจสอบ 



 
การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารทุนอุดหนุนการวิจัย ววน.  

(การเบิกงบประมาณ) 

ที ่ รายละเอียดเอกสาร 
ผลการตรวจสอบ 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

 การเบิกเงินงวดที่ ๑ (ร้อยละ ๕๐)  
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน (ผ่านหัวหน้าส่วนงาน) พิมพ์เอกสารจากระบบ 

e-research.buu.ac.th 
   

๒ ใบส าคัญรับเงินงวดที่ ๑ (หัวหน้าโครงการลงนาม) พิมพ์เอกสารจากระบบ 
e-research.buu.ac.th  

   

๓ ส าเนาสัญญาขอรับทุนฯ พร้อมรับรองส าเนาทุกหน้า ๑ ฉบับ    

๔ ส าเนาข้อเสนอโครงการวิจัย พร้อมรับรองส าเนาทุกหน้า ๑ ฉบับ    
๕ ส าเนาหนังสือแสดงความประสงคใ์นการน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ 
   

๖ ส าเนาประกาศท่ีได้รับทุน พร้อมรบัรองส าเนาทุกหน้า ๑ ฉบับ    
๗ ส าเนากรอบเวลาในการติดตามความก้าวหน้าโครงการวิจัย (Time 

Frame) พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ 
   

 การเบิกเงินงวดที ่๒ (ร้อยละ ๔๐)  
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน (ผ่านหัวหน้าส่วนงาน) พิมพ์เอกสารจากระบบ 

e-research.buu.ac.th  
   

๒ ใบส าคัญรับเงินงวดที่ ๒ (หัวหน้าโครงการลงนาม) พิมพ์เอกสารจากระบบ 
e-research.buu.ac.th 

   

๓ ส าเนารายงานความก้าวหน้าที่ไดร้บัอนุมัติ พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ    
๔ ส าเนาสัญญาขอรับทุนฯ พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ    

๕ ส าเนาประกาศท่ีได้รับทุน พร้อมรบัรองส าเนา ๑ ฉบับ    
๖ ส าเนากรอบเวลาในการติดตามความก้าวหน้าโครงการวิจัย (Time 

Frame) พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ 
   

 การเบิกเงินงวดที่ ๓ (ร้อยละ ๑๐) งวดสุดท้ายหลังจากส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์  
๑ บันทึกข้อความจากส่วนงาน (ผ่านหัวหน้าส่วนงาน) พิมพ์เอกสารจากระบบ 

e-research.buu.ac.th 
   

๒ ใบส าคัญรับเงินงวดที่ ๓ (หัวหน้าโครงการลงนาม) พิมพ์เอกสารจากระบบ 
e-research.buu.ac.th 

   

๓ ส าเนารายงานฉบับสมบูรณ์ที่ได้รบัอนุมัติ พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ    
๔ ส าเนาสัญญาขอรับทุนฯ พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ    

๕ ส าเนาประกาศท่ีได้รับทุน พร้อมรบัรองส าเนา ๑ ฉบับ    
๖ ส าเนากรอบเวลาในการติดตามความก้าวหน้าโครงการวิจัย (Time 

Frame) พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ 
   

๗ ส าเนาเอกสารการขยายระยะเวลาครั้งท่ี ๑ / ครั้งท่ี ๒ / ครั้งท่ี ๓ /ครั้งท่ี ๔ 
พร้อมรับรองส าเนา ๑ ฉบับ (ถ้ามี) โดยการขยายระยะเวลาจะต้อง
ครอบคลมุถึงวันท่ีอนุมัติรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ ์

   

 

.................................................. 
ผู้ตรวจสอบ 


